Hapis JloB:KeHKO

CTyZIeHTKa 3 KypcCy, CIeialbHOCTI

«ITiampueMHUIITBO, TOPTIBJIS Ta O1pKOBA AISTILHICTE
Hayxoswii kepiBauk: Ky3yo M.B.,

cTapmui BUKIaaa4d kadeapu 00Ky Ta OmoJaTKyBaHHS

KuiBchKkuii HallioHAIBHUN TOPTOBEJIBHO-€KOHOMIYHUHN yHIBEpCUTET, M. KuiB

JOKYMETAUIA AK EJIEMEHT METOAY
BYXT'AJITEPCBKOI'O OBJIIKY

Byxranrepchki JOKyMEHTH BUKOPHCTOBYIOTH JJISI TIPOBEICHHS €KOHOMIYHOTO
aHaji3y TOCHOAAPCHKOI MAiSIBHOCTI MiANPUEMCTBA. TOMYy JIOKyMEHTAllsl €
BKJIMBUM €JIEMEHTOM METOAY, MPU3HAYEHOTO JIsl IEPBUHHOTO CIIOCTEPEKEHHS 32
rOCIOJITAPCHKUMHM OIEpallisiMU, 1 000B SI3KOBOKO YMOBOIO JIJISl BiJOOpa)KEHHS 1X B
MOTOYHOMY OyXrajaTepChbkoMy OOIIKY. AKTYaJIbHICTD 111€1 TEMU MOSICHIOETHCS TUM,
110 JOKYMEHTH € BaXJIUBHM €JIEMEHTOM Y HaJeKHOMY YIpaBIliHHI
HiATPUEMCTBOM Ta MAalOTh BEJIMKE 3HAYCHHS U1 3a0e3MedYeHHS KOHTPOJIIO 3a
rOCTIOJJAPCHKUMHU OTIEPaIlisIMHU.

VY mporeci aHanmizy BUBYAIOTH (DAKTH BUKOHAHHS BUPOOHMYOI MPOTPaAMH,
BHU3HAYAIOTh, HACKIJIBKHM PAIIOHATIBHO BHUTPAYAIOTHCS MaTepiaibHi 1 (IHAHCOBI
pecypcH, a TaKOX pe3epBH iX e(eKTUBHOTO BUKOpUCTaHH:A.[1, cT. 86]

JIJIs  KOHTPOJIO Ta BIOPSAKYBaHHS OIpAIlOBaHHS JaHUX Ha TiJCTaBi
MEPBUHHMX JOKYMEHTIB MOXYTh CKJIAAaTUCS 3BeACH] OOIIKOBI TOKYMEHTH.

JIoKyMEeHTyBaHHS - 11€ TOYaTKOBUH eTamn OyXraaTepchbKOro o0MiKy, mo ¢Gikcye
dakTH 3M1HCHEHHS TOCTOAapChKkux omnepailiid. EQexTuBHICTh MPUHHATUX PIIIICHB
KEepIBHUMU 0co0aMu Ha OyJb-IKOMY MiANPUEMCTBI 3HAXOAUTHCA Y MPsAMIN
3aJICKHOCTI BiJl IKOCT1 OpraHi30BaHOTO JOKyMeHTooOopoTy. [2, ¢.219, 221]

VY cBOIO Yepry nepBUHHI JOKYMEHTH- 1€ TOKYMEHTH, K1 MICTSITh B1JIOMOCTI

PO TOCIOJIAPCHKY OIEPAIi0 Ha X MPOBEICHHS.
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IlepBuHHI Ta 3BeJIeHI OOJIKOBI JOKYMEHTH IMOBHHHI MaTH Taki 00OB S3KOBI
PEKBI3UTU: Ha3By JOKyMmMeHTa (dopmu); AaTy 1 MICIE CKIAQJaHHS;  Ha3BY
HIANPUEMCTBA, B 1IMEHI SKOTO CKJIaJACHO JOKYMEHT; 3MICT Ta 00CsT
rOCTIOIAPChKOI Omepaltii; OIMHUII0 BUMIPY TOCTIOIapChKO1 omeparlli; mocaau ocio,
BIIMOBIJATLHUX 3@ 3IMCHEHHS TOCMOJApChKOl orepaiii 1 MpaBWIBHICTH i
odopMIIEHHS; 0COOMCTUIM MiANUC ado 1HIII JIaHi, 1110 Jal0Th 3MOT'Y 1JIEHTU(IKYBaTH
oco0y, sika OpaJia y4acTb y 3/11IICHEHH1 rOCnoiapchbkoi onepariii [3].

J1J1s1 KOHTPOJIO 32 HAJXOKEHHSIM 1 CBOEUACHUM OTPALIOBAHHAM JTOKYMEHTIB
CKJIaJIAfOTh IIaH-TpadiK JOKYMEHTOOOOPOTY.

JIOKyMEHTOO0OPOT- PyX TOKYMEHTIB 3 MOMEHTY iX CKJIaJlaHHs a00 0JIepKaHHs
BIJl IHIIMX MiANPUEMCTB JO0 iX 0OpoOKM B OyXrairepii 1 HaCTyIHOI mepeaadi g0
apxiBy. 1o y cBoto uepry o0 e€aHyeThCcsi B rpadik JOKYMEHTOOOOPOTY, SIKUI
o(OpMIIAETHCS Y BUTIIAIL CXEeMU ab0 MEpeiKy poOiIT 31 CTBOPEHHS, MIEPEBIPKU Ta
00pOOKH JOKYMEHTIB, 110 BUKOHYIOTHCS KOXHHUM IIJPO31JIOM IiANPUEMCTBA,
YCTAaHOBHU, a TAaKOXX yciMa BHUKOHABIIMU 13 3a3HAYCHHSIM X B3a€EMO3B’A3KY Ta
TEpMiHIB BUKOHAHHS poOiT. [4, cT. 8§]

Jlist 30epiraHHsl TOKYMEHTIB 32 MOTOYHUM Ta MHUHYJUWA PIK B Oyxranrepii
CTBOPIOETHCA NMOTOYHUIN apxiB. B 1poMy BUNaAKy JOKYMEHTH 30€piraroTbCs B
CremiaNnbHUX MPUMIIMICHHAX a00 madax, ado 3aKpUBAOTHCS 1] BIAMOBIIATBHICTh
0ci0, yMOBHOBa)XEHWX TOJOBHUM OyxraiarepoMm. biaHku cyBOpoi 3BITHOCTI
NOBUHHI 30epiratucsi B ceidax, wmerameBux madax abo cheriaabHUX
npuminieHHsAx. OO0poOieH1 BpyuHy NEPBUHHI JTOKYMEHTH MOTOYHOTO MICALS, SIKI
BIJIHOCSTBCA  JI0 TEBHOTO  OOJIIKOBOTO  PEriCTPy, KOMIUIEKTYIOThCS B
XPOHOJIOTIYHOMY TOPSAKY 1 IEPETUTITAIOTHCA.

Byxranrepcbki MTOKyMeHTH, OOJIKOBI PEriCTpW 1 3BITHICTh MIJISATAIOTh
30epiraHHIO MPOTATOM IIEBHOTO CTOKY, BCTAHOBJICHOTO 3aKOHOIABCTBOM.

KoxHe mampueMcTBO B TIPOIECi CBOEI TOCMOAAPCHKOI KUTTEMISITLHOCTI

CTBOPIOE BCIIUKY KUJIBKICTD I[OKYMCHTiB, cepe AKUX YUMAIy YaCTKYy 3aliMaloTh
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VIPaBIIHCHKI Ta MEPBUHHI JOKyMEHTH. J[Jisi TOoro, abu CBOE€YACHO BIJCTEKYBATH
HAJIXO/KEHHS Ta BIAMPaBICHHS, 30KpeMa, IEPBUHHUX JJOKYMEHTIB, 3a0€31eUyBaTH
iX HaJie’)xHe 30epiraHHs, KOXKHE IMANPUEMCTBO IMOBUHHO JOTPUMYBATUCS TEBHUX
npaBui  JOKYMEHTOOOIry. Y  pe3ysbTaTi 4YOro CTBOPIOETHCS  Tpadik
JTOKYMEHTOO0OPOTY, SIKHMH PETyJIloe caM JOKYMEHTOOOOpPOT Ta BigOyBaeThCsA
OTIPAIFOBAaHHS TIEPBUHHUX JOKYMEHTIB, 32 JOIIOMOTOI0 TaKCYBaHHS, TPyITyBaHHS

Ta KOHTUPOBKA.
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